新北市永和區永平國小
【班級調課自主公告單】
張貼於教室外課表旁

	公告日期
	  起：     年     月      日  星期           

	
	  迄：     年     月      日  星期           

	調課老師
	                       老 師 （簽名）

	調課事由
	 

	調課說明
	本班      月       日  星期         
第        節，
應上                課，因上述事由，
調整為              課，原應上課程，
擬於      月       日  星期         
第        節補回，特此公告。

	說  明
	· 教師授課應符合「教學正常化」之規範，按課表授課，不任意調整科目與節次。
· 級任老師若因特殊因素，需臨時調整課程，應填寫此表，並以同屬同一任課教師之科目為限，填寫後逕自張貼公告，毋須送教務處審核；若分屬不同教師之課程調整，則仍須填具調課單送教務處審核。
· 此表單屬教師自主公告之用途，但應於課程異動開始前張貼於教室外課表旁，直至異動結束後方可取下，以維學生受教權益，並供巡堂查核之用。
· 公告表單取下後，教師應妥善收執，以為備查。
· 相關表件置於「教師專區」，教師可自行下載運用。


 
